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第一部分 中山市桂山中学概况

一、主要职责

我校主要履行的公共职能包括：

1、实施高中阶段教育，促进基础教育发展；

2、对学生进行一般科学文化知识和公民基本素养的教育，

为他们在德、智、体等方面的发展奠定中等普通科学文化基

础和道德基础；

3、提高学生的一般文化素养，丰富学生的精神生活，为学

生进一步学习专业技术知识提供必要的基础；

4、促进个人的发展和社会的发展。

二、机构设置

（一）本部门无下属单位，部门预算为市本级预算。

（二）本部门内设机构、人员构成情况：

根据单位的主要职能内设 5 个科室。各科室主要职能分

别是：

1、德育处：全面负责学校的德育工作规划以及德育日常管

理；

2、教务处：主要负责学校教育教学计划制定与管理、教学

运行管理、学籍管理、教育质量管理与评价及考试等教与学

各方面的事务；

3、总务处：主要负责学校工程、财产、维修、保障、生活



起居等服务的管理工作；

4、办公室：主要负责综合协调、公文处理、组织会议、

档案管理、对外联络、组织重要活动、综合管理服务等工作。

5、教科室：主要负责学校教育教学研究、教师培训、图

书馆管理等工作。

人员构成情况

学校编制 225 名，其中行政编制 0 名；事业编 225 名；不占

编情况 0名，其中归并到机关的事业单位单列人员编制 0名、

原编内后勤服务人员 0 名、其他市领导等不占编人员 0 名；

雇员指标 0 名。

在职人员 220 名，其中行政编制 0 名，事业编制 220 名，

归并到机关的事业单位单列人员编制 0 名、原编内后勤服务

人员 0 名、其他市领导等不占编人员 0 名；离岗退养 0 名，

离岗进修 0 名，长期病假 0 名；离退休 23 名，政府雇员 0

名，临工 50 名（其中校工 43 人，临聘教师 7 人）。






























